
 Modes de Classement: 

 Par Client, Fournisseur, Contact ou tout autre Thème 

 Automatique de toutes les éditions issues des logiciels BUZY  

 Manuel de tous les documents (bureautique, PDF, photos et autres fichiers) 

- Glisser-déposer (fichier ou répertoire entier) 

- Importation par l’explorateur windows (sélection de fichiers) 

- Numérisation 

Gestion des documents: 

 Création directe de documents bureautique (Word, Excel …) sans sortir de l’application 

 Consultation des documents dans leurs éditeurs natif (Word, Excel, Publisher, PowerPoint, PDF) 

 Modification du contenu des documents bureautique 

Reclassement des documents: 

 A l’intérieur d’un compte 

 D’un compte vers un autre 

Exploitation des documents: 

 Consultation / Impression 

 Extraction, envoi par mail 

Administration du logiciel: 

 Protection de comptes par mot de passe 

 Détermination des actions disponibles dans le cadre de la consultation 

 

 

FONCTIONNALITES 

 

A partir de Windows 2000  

Mono / Réseau / TSE 

Écran 1024x768 (minimum) 

 

Support de fonctionnement ZAC du bois des communes 
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L’Archivage Electronique de vos DocumentsL’Archivage Electronique de vos Documents  

et autres fichiers.et autres fichiers.  

Classement manuel et/ou automatisé de documents et tout autres fichiers 



Détermination des actions disponibles 

en consultation 

L’Archivage Electronique de vos DocumentsL’Archivage Electronique de vos Documents  

et autres fichiers.et autres fichiers.  

Gestion des comptes / Protection 

par mot de passe 

Définition de l’arborescence de Classement 


